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تقديم طلبات الإنهاءات

واختــر مــن أيقونــة الإنهــاءات »طلبــات الإنهــاءات«قــم بالدخــول علــى بوابــة ناجــز
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الدخــول علــى »تقديــم طلــب جديــد« للتقديــم علــى طلــب 
إنهائــي جديــد

الخيــارات  الرئيســي للإنهــاء مــن خــال  التصنيــف  التحديــد  يتــم 
ليــة: لتا ا

)الأســرية، الورثــة والقصــر، الأوقــاف والوصايــا، الحــالات الإجتماعيــة(
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ســوف تظهــر معلومــات شــرح الخدمــة، اضغــظاختــر نــوع الطلــب
»الدخــول للخدمــة«

56
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ــر  ــام بتعبئتــه، اخت ــات الطلــب للقي ســوف تظهــر بيان
ــم الطلــب عليهــا المحكمــة التــي ترغــب بتقدي

وابــدأ  وكيــل  أو  أصيــل  هــو  هــل  الطلــب  مقــدم  نــوع  حــدد 
مــن  »تحقــق«  علــى  اضغــط  ثــم  الهويــة  ورقــم  نــوع  بتعبئــة 

»إضافــة« علــى  اضغــط  ثــم  الهويــة  بيانــات 
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بيانــات  بتعبئــة  قــم  وكيــل،  الطلــب  مقــدم  كان  حــال  فــي 
علــى  اضغــط  ثــم  الوكالــة،  ورقــم  والمــوكل  الوكيــل 

» تحقــق «

ــات  بعــد إضافــة المنهــي، بإمكانــك التعديــل علــى البيان
أو حذفهــا
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أيقونــة  علــى  اضغــط  البيانــات،  جميــع  تعبئــة  إكمــال  بعــد 
ــه لاحقــاً أو  »حفــظ كمســودة« لحفــظ الطلــب والعــودة ل

الطلــب« »تقديــم 

ــد حفــظ كمســودة للتعامــل  يجــب إدخــال كلمــة المــرور عن
مــع الطلــب لاحقــاً
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رقــم  حفــظ  يرجــى  الطلــب،  حفــظ  تــم  بأنــه  إشــعار  يظهــر 
مســتقبلًا. الطلــب  مــع  للتعامــل  الطلــب 

الطلــب  حفــظ  اختيــار  بــدون  الطلــب  تقديــم  اختيــار  عنــد 
تذكــرة  لطباعــة  المــرور  كلمــة  إدخــال  يجــب  كمســودة، 

لاحقــاً المراجعــة 
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المراجعــة  تذكــرة  لــك  ، ســوف تظهــر  الطلــب  تقديــم  بعــد 
المحكمــة،  وموقــع  الطلــب  ومتطلبــات  شــروط  وفيهــا 
موعــد بــدون  المختصــة  للمحكمــة  والتوجــه  طباعتهــا  يتــم 

المراجعــة  تذكــرة  طباعــة  أو  محفــوظ  طلــب  لاســتكمال 
لطلــب مقــدم ســابقاً يتــم الدخــول علــى اســتكمال طلــب 

ســابق
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رقــم ادخــل رقــم الطلــب وكلمــة المــرور ثــم اضغــط علــى دخــول ادخــل  المــرور،  كلمــة  نســيت  علــى  الضغــط  عنــد 
بالطلــب  المدخــل  الجــوال  ورقــم  الهويــة  ورقــم  الطلــب 

تحقــق علــى  اضغــط  ثــم 
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عنــد تطابــق البيانــات المدخلــة، يتــم إعــادة تعييــن كلمــة المــرور، ادخــل كلمــة المــرور الجديــدة وتأكيــد 
كلمــة المــرور الجديــدة ، ثــم اضغــط علــى إعــادة تعييــن كلمــة المــرور

19


